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VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

Bevezetés

A Zimbra Collaboration Suite (ZCS) egy levelezo és csoportmunka megoldast kinald
szoftver, mely web alapu fellletet biztosit, hogy az interneten keresztiil a vilag barmely
pontjardl hozzaférhessiink a szoftver altal biztositott felhasznaldi adatainkhoz. A Zimbra
Desktop hasznalataval akar internet nélkiil is kezelhetjiik adatainkat, majd amikor Gjra
internetre kapcsolddik a szamitdgép, minden szinkronizalodik a szerverrel. Igy mindig

ugyanabban a formatumban érhetjik el a levelezést, naptart, cimjegyzéket, fajlokat.

Mindezek mellett a szoftver altal tamogatott szamos protokoll segitségével képes
csatlakozni szinte barmelyik kdzkedvelt végfelhasznaléi klienshez, legyen az Microsoft
Outlook, Mozilla Thunderbird, Evolution Mail vagy Apple iMail.

A felhaszndldi segédlet a Zimbra 6-os verzidjara épll, kiegészitve a 7-es verzié
megvaltozott illetve kiegészitett funkcidival. Ez magyardzza a dokumentumban el6forduld

képernyoképek kiilonbozoségét.

2011 PPKE-IT/ v.1.0'

1 7CS6.06 valamint Zimbra 7.1.1 alapjan
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VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

Altalanos ismertet6

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem egyesitett levelezOrendszeréhez, a kbvetkezo

cimen keresztiil lehet csatlakozni: https://mail.ppke.hu.

Felhasznaléazonositd szerver a PPKE-n

% Kilépés a kdzponti levelezéshdl
! 3

A kilepés eredménye:
Logout completed successfully

Shibboleth idp @ PPKE @

Bejelentkezés a https:/ /l.mail.ppke.hu/shibboleth azonositoju webes szolgaltatohoz. v iy Eee
Ez csak részleges kilépést jelent, a teljes kilépéshez

Felhasznaléney: | be kell zarni a bbngészot.
Jelszo: - == =
[t beléods 2 evclorBoE> +———

Mivel az Egyetem rendelkezik Shibboleth alapu azonositd szerverrel, egy bongész6
megnyitasakor csak egyszer kell belépni egységes felhasznaldneviinkkel, jelszavunkkal. Ez
azt is jelenti, hogy kijelentkezéskor csak a levelezésbdl 1épiink ki, felhasznaldneviink és a
jelszonk tovabbra is rendelkezésre all - egy Ujbdli bejelentkezéshez - ahogy a fenti abra is
mutatja. A levelez0, kiszolgald tipusa IMAP rendszer(i, ez azt is jelenti, hogy leveleink a

szerveren tarolddnak, helyi lemezre torténd mentés nem tamogatott.

Azonositas utan, megjelenik a Zimbra Web Client(ZWC) ablaka, mely az alabbi
képernyétartalommal jelenik meg.

A felllet a kdvetkezo hat fo funkcionalis részre oszthato:

1. Kereso szalag: az eszkoztar barmelyik elemében kereshetiink: névre, tartalomra,

| £2 Zimbra: Bejovs =] 5
s — — ) Tudian mea tétbet & kancsclat nékil verzidrol
2 Zlmbra 1 [[nvbee | el v [ Kereses | pd i

@nelp Y ijelentkezés
[ Feladatok & [ Dokumentumok ] Bedlitasck. 3

¥ Mappék
[
5 Besedloetések

|| 8] (O]5)] rels |§| e

‘ Mappa ‘ Méret

E3 ekildatesk

£7 Piszhozatok. 4

£ spann Mincs eredmérny.
T Tordk elemek

temp 6

B Cimkék (Y

B Zimlet-ek

Az Uzenet megjelenitéséhez kattintson ra.

79 30 1 2z 3 4 5§

6 7 8 9 10 11 12

[t 15 16 17 18 19

20 21 22 23 2¢ 2% 26

27 28 29 W 31 1 2| oy
-2 4 5 6 7 § 9|8

jawascript;
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VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

széra, idopontra, mellékletre, stb. és ezek kozott logikai fliggvényeket
képezhetiink.

2. Azonosito fiil: megmutatja a felhasznalé neviinket, melyik postafidkba vagyunk
bejelentkezve, illetve a rendelkezésiinkre allé tarteriiletb6l mennyi helyet
foglalunk.

3. Eszkoztar: megmutatja, hogy melyik eszkoztéar van jelenleg hasznalatban.

[ JLevelek 4 Cimiegyzek [ Maptar @ Feladatok §=] Dokumentumok E] Bealitasak
gt ((fiesstes [Tmeles 08 L= iase TS mindenkinek (5 Tovabbts L @apaM [ w5 Loijezet @
‘I—l F} EI DIL_',@\ Feladd l §| Targy | Mappa | Méret | Erkezés |

Mincs eredmény,

Kivalasztani az alabbi ,fiilekkel” lehet.

4. Navigacios ablak: a kiilonbdzo eszkoztarhoz tartozd mappakat mutatja meg, itt
jelenik meg pl. a keresés eredménye, itt tudunk cimkéket Iétrehozni, stb.

5. mini Naptar: fix havi nézet.

6. Tartalom mez6 / Olvasod-ablak: az eszkoztar kivalasztott mappainak tartalmat,

itt tekinthetjik meg.

2011 PPKE-IT 6



VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

ZWC a legmesszebbmendkig felhasznalobarat kezelést biztosit, a beallitasokat,
utasitasokat elérhetjiik meniipontokon keresztiil, hasznalhatunk gyorsbillenty(iket, nagyon
sok utasitast egér-jobb klikk segitségével hasznalunk, valamint alkalmazhatjuk a drag and
drop technikat is. A felugrd lzenetek/buborékok segitenek egy-egy gomb funkciéjanak

(=) Levelek
¥ Cimjegyzekek E‘.' Pt
E MNeswjedyek e -
Bsszegiititt cimek [ g Ozenet [re] | fa 123 ;

b T Tordl elergek e MEviegy [nc] L=

Keresések &7, Névisgy-csoport
* Cimkék \ i 54 Elfoglaltség  [nal
P \ ] Feladat [rik] Eszkoztar
‘? Beszélgetés  [nh]
T
L [ oldal )
=,
m Mappa [nF]
[ Cimke [nt] || Navigacios

E‘... Cirnjegyzek
E‘. Maptar [ni] ablak
E"... Feladat lista

& Diosszié i
| & [rw] |

megismerésében. A gyorsbillentyld parancsokat a Ctrl Q, vagy a Beallitasok -- >
Gyorsbillentylik meniiponton keresztiil tudjuk elérni. Az eszkdztaron kivalasztott elem —

Levelek, Cimjegyzék, stb. — mapparendszere a navigaciés ablakban jelenik meg. Uj
mappakat a navigacios ablak felsd sarkaban talalhaté + -ra kattintva, vagy pedig az
eszkoztar Uj meniiponjanak nyildra kattintva, - és a lista also felében felkinaltakbol
vélasztva - hozhatunk létre. Az Uj meniipont, minden eszkoztar vélasztasakor megjelenik.
A mappakba torténd Uj bejegyzés létrehozasahoz pedig a lista fels6 részébdl valasztunk.

Amennyiben az aktualis eszkoztarnal szeretnénk Uj bejegyzést Iétrehozni, akkor elegend6

2011 PPKE-IT 7



VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

az Uj meniipont melletti + -ra kattintani. A mappak lehetnek rendszer- illetve személyes
mappak, az eldbbieket tordlni nem lehet. A Levelek és a Cimjegyzék kilon-kilon
rendelkezik Torolt elemek mappaval, tartalmuk az adott konyvtarra vonatkozik. Az

aktudlis eszkotar fejlécére jobb egér
£ Dokur

] Feladatok kattintassal, a fejléc elemeit kapcsolhatjuk

(2] Levelek

ok ki-, illetve be. Mappakban, levelekben,
- .

O képeés v Kivélasztas cimjegyzekben, stb., egyszerlen
[ alap napkér v Cimke . , , ,

& képods v Mellskiet kereshetlink névre, targyra, mellékletre,
[ képzés v Térgy . - , 4 " .
- T S o Jobb click telefonszamra, stb., a keresémez6 melletti
= === . ::;t”:: legdrdiild meniib8l valasztjuk ki a keresés
O kepzés v Ismétlads , - 1
- = M helyét. Haszndlijuk a * helyettesitd
[ jelzés

:a Dokumentorok ':Eeéllfté'sc e Kereses mindenhol

@ [A E-mail _
E Méviegyek
E Kizponti cimtar
Elfoglaltsagok
] Feladatak
Cldalak és Fajlk

Minc:

& Megosztott elemekben is

karaktert, kilénben csak teljes adatokra keres a rendszer. Pl.: keresés névjegyekben:
061* , kilistdzza az Osszes budapesti partnert. Pl.: keresés mindenben: *.ldif, levél
megmutatasa, melyben Idif kiterjesztés(i melléklet szerepelt. Osszetett keresés esetén, a
keresendd kifejezéseket és/vagy (and/or) fliggvénybe hozzuk. A felajanlott modulok
segitségével a keresdmez6 automatikusan kitoltésre keriil. Az elemek kozti és fliggvény

nem kerlil megjelenitésre.

Ezl"mbra I attachment:"application/pdf™ from:(kiss) before:"1/15/11" I E-mail - ' Keresés - Cisszetett I
Egyszeri kerest ‘ €3 | @ Meliekletek |e 4 Datum |
Feladd: | kiss i © Hincs mellékst i Datum: | ez eldt - |
| ) van melléklet
Clmaett: S Hinust g
(® Kankrét tipusd R B E
Térav: | | © Kenketfaingv 27 28 29 30 a3 1 2
— = 3 4 5 & 7 &8 @9
Tarkalom; [+l isdobe FOF o111z 13 14 15 16

D@ application/pgp-signakure 17 9 s 2 2 23

[keresés spar-ben - 2
D@ application/pkes?-signature 24 o5 e 37 oS8 2o A0

[keresés a Tardl elemekben D@ Pl g dossavec o i ; . .
D@ application-rar
_i_| I |

2011 PPKE-IT 8
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TOrolt elemek

Levelek, fajlok, stb. torlése tobb lépcsOben torténik, ugyanakkor lehetOséget adva

bizonyos szintig, a torélt elemek visszaallitdsara is. Tordlni a Delete gombbal, illetve a

o Torés

ikonnal

lehet, ekkor az elem a Torolt iizenetek mappaba keriil.

Amennyiben a torolt elemre mégis sziikségilink lenne, Ugy a Torolt lizenetek mappara

kattintva, a kijelolt elemet/elemeket egyszerlien athlzzuk a sziikséges mappaba. A Torolt

lizenetek mappa Kkiliritését pedig, egér-jobb klikk segitségével tehetjik meg:Torolt

IE Fizzkozatak

I:E':, Levélzzemet

jobb chick

T Tériit imanetat

BR Jikn L4
[T HEPT
v IRssF
Bl <

| El

] He

|f| Sysan
Ifj Inipo
|::| video:

fego: @

_I{E_.resés *?

Ui rreappa [ni]
Gzazes megislblese olvasottkeant
Tarles [Cel]
Mappa atnevezese

Atkeleres

happa megosziass

- | Tuls|dorsagok sTerkesTicss

Cizires kbortéasa
Tardlt zenstek mapha drtése

Tardlt elemek vizsraalitazs

F Cimkék-

e |l

lizenetek mappa iiritése. A kukat ezzel
kilritettlik, valdjaban a torolt fajlok még
mindig rendelkezésre allnak a visszaallitasra!
Valasszuk a Torolt elemek visszaallitasa
menipontot! A kivalasztott elemeket a
Visszaallitas ide gombra kattintva - majd a
megfelel6 mappa bedllitasat kovetben -
athelyezédnek.  Amennyiben ebben az
ablakban a Torlés gombot valasztjuk, akkor
mar véglegesen torlddni fognak az elemek.

Tovabbi visszadllitasra lehetdség nincs!

Valasszon mapp at

Tdrles
Taroy

Fe: Kazponti cimjegyzek

1010

}-"a'lassza ki a célmappét.:
Irjon & mezdhe a lista szirézshez. & fokuzz a Tab bilentydvel
viketd &t & nvil ombokial riavigélhat & listan beldl,

Beérkezd levelek )

Fogadatt

¥ Mappsk

v 2 Beérkezf levelek
[ Archived
f:] Deterred
I::l proba
[ projektor

|:'{' Csevegések

¥ £ Elildtt Gzenetek
i::l gy
[ kettd

& Piszhozatok

2011 PPKE-IT



VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

Levelezés

Levelek megtekintése

Eszkoztaron a Levelek fiilet valasztva, megjelennek

a navigacios ablakban, a levelezés megszokott mappai. A

¥ Mappak =

Levelek > Nézet menipont segitségével valaszthatunk a £ Bejovd

Eﬁ Beséélgetések
o Elkildattek
megjelenités kodzott. Utdbbi esetén két fél kozotti, egy £ piszkozatok
Eg sPam

v , , , , ﬁ Tardlt elemek
amit a jelélonegyzet utan lathato zdld haromszég mutat. A B teio

hagyomanyos (izenetek szerinti, vagy a tarsalgas szerinti

témaban folytatott levelezését a program Gsszekapcsolja,

jelre kattintva, a levelek felsorolasra kertilnek. Olvasatlan
Uzenetet a zart boriték, illetve az lzenet félkovér betltipusa mutatja. Bejovo levelek

& Cimjegyzék.

l =)
O] »| @[5 Q53| relads

‘ & ‘ Targy

@ Qg Tarsalgas szerint

@ Beszélgetések kibontasa Ujabbaktdl kezdve a régebbiek Felé
Beszélgetések kibortasa régebbisktdl kezdve a djsbbak Felé

[ Zsombory, Toth Re: - Szia, Kaszonom B Uiveriskek saanint [wm]
[ Tath Sandor Szia, Kiiszongn
1 = Zsombory Gabor Saia, Ekszdtam E Clvasé ablak il
L] & Tath Sandor Szia Gabor, Sk T kisss ok sobhin
[ Toth Sandor Szia Gabor, & k- - D B e
] = Zsombary Gabor Szia, Meacsingl el Pt
0w Zsombory, Csilag
[}
=
Hm|

jelzéseinek bedllitasa, a Beallitasok - Levelezés fejezetben talalhatd. A Nézet meniipont
alatt taldljuk még az olvasoablak athelyezésének-, kikapcsolasanak lehetdségét. A
beérkezett (izeneteket sorba rendezhetjik jeldlés-, Feladd-, csatolmany-, Erkezés,

valamint Méret szerint,

£ | pokumen  @amennyiben a
T il Sy Szukséges fejlécre
|—| g : kattintunk. A fejléc
[ ¥ Kivalasztas barmelyik elemére
4 ,é)_] v Jeliles , B
O S (Felado, Targy, Mappa,
[l v Cimke stb.), jobb
r i ¥ Statusz egérkattintassal felugrd
[ &l v Meléklet _ .
= e o ablakon ki és
E v Targy bekapcsolhatjuk annak
= v Mappa elemeit. A program, az
R ——— i srkezéséné
P Uzenet erkezesenel

2011 PPKE-IT 10



VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

(kiildésnél) csak a datumot mutatja meg, az idopont megtekintéséhez a kurzort vigyiik a
datum folé. Amennyiben az olvasdablak be van kapcsolva, annak jobb felsd sarkaban is

megjelenik az idopont.

Levelek irdsa

A Levelek eszkoztaron, az Uj meniipont melletti + -ra kattintva, megjelenik egy

(levelek & Cimisgyzek [ Naptér

) Feladatok ]| Dokumentumok [

Bedlasck (

 Climaett: ‘
 Mésolat: ‘ @
Bee: ‘
Térgy: | | Pricritds; | = -
Hizza &t az asztalrdl a Fajlokat a levélhez vald csataldshoz, ! Magas
TimesMew Roman ~ 3(12p) v § v E v =B JTU| A~ A — & @~ = Mormal
T I1 Alacsony ‘

megszokott szerkeszt6 feliilet. A rejtett masolatot kap(BCC) opciét, valamint a leveleink
prioritasat az ablak jobb oldalanal allithatjuk be. A rendszer megengedi, hogy egyidejiileg
tobb levél is lehessen megnyitva szerkesztésre, ha valamelyik fiilre kozelitiink, akkor a
levél ikon atvalt @-re. A levelek kdzotti valtdshoz a névre kell kattintani, ha @-re,
kattintunk, akkor pedig az Ujonnan szerkesztett levél eldobasra kerll (megkérdezi a

program, hogy mentve legyen), egy korabbi levél pedig bezarasra.

A 7-es verzid Ujitdsa a buborékok megjelenése, a teljes e-mail cimek nem keriilnek
megjelenitésre, csak nevek buborékban. Amennyiben a kurzort a buborék folé vissziik,
megjelenik a  telies névjegy. Kikapcsolhatjuk ezt a  szolgatatatst a
Beallitasok/Altalanos/Egyéb eszkozfilon keresztil. A buburékokat tetszGlegesen

athlzhatjuk a Cimzett és Masolatot kap kozott.

Levélirasnal a Zimbra helyesiras ellen6rzést(magyar) bekapcsolhatjuk allandéra a
Beallitasok/Levelek/Uzenetiras eszkoztaron keresztiil, illetve a levelezés feliileten
barmikor valaszthatjuk a Helyesiras-ellendrzés gombot. Az internet bongészok is
biztosithatnak helyesiras ellen6rzé funkciot, az ellendrzés feltétele, a szilkséges szétar
megléte. Ezt ellendrizhetjik a levél fellileten tortént jobb egér kattintassal, tovabbi
bedllitasat lasd a bongész6 beadllitosoknal. Az alabbi képernydkép Firefox bongész6 alatt

mutatja a szotar/szbétarak meglétét.

2011 PPKE-IT 11



VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

Cinzett: 7 |
| Masoistot kap: |

Targy: |

Tipp: az Uzenethez mellSkisteket tgy i hozzasdhat, hogy & kivant tajiol

Times Mew Roman ~ 3(izpi + § v = ~ | 1= v & ~ | B

Ud"', : ‘
|
|

Beilesztés

Minden kijelilése

v Helyesiras-gllendrzés

4 & magyar
Szitarak hozzdadasa. ..

Kiildés esetén, amennyiben a cim hibas vagy nem létezik, a nem elérhet6 Uzenetet

(hibalizenet) csak egyszer kapom meg a szervert6l, nem minden levél utan!

2011 PPKE-IT 12



VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

Levelek csoportositdsa

Elektronikus (izeneteinket négy eszkoz segitségével kategorizalhatjuk, csoportosithatjuk.

e

Szuro

Sz(ir6 alkalmazasaval bejévé leveleinket automatikusan szortirozhatjuk, egyénileg
létrehozott szabalyok szerint. Fontos Ujdonsag a 6-os verzidhoz képest, hogy kimené

leveleinkre is |étrehozhatunk automatikusan lefutd szlroket. Leveleinket, lizeneteinket:

+ athelyezhetjiik, masolhatjuk
« cimkézhetjik

« tovabbkiildhetjik

e eldobhatjuk

A sz(ir6 egy vagy tobb bemeneti feltétel hatasara, elvégzi a fenti miiveletek egyikét, akar
tobbet is, ugyanakkor egy idében tobb sz(ir6 is futtathatd. Sz(ir6k definidlasahoz valasszuk
az eszkoztarbdl a Beallitasok meniipontot, majd az navigaciés ablakbdl az E-mail

szlro-t.

| Sziird hozzaadasa

E-mail szlrdly’ . [smih M akis

Ha | barmelyil =  Feltétel teliesdl:

Feladé * | | kartalmaz = | | joe.smith@:ico:, com g | | =
Feladd = | | kartalmaz = | smith.j@uoo.hu dp | | =

Megiegyzés: A szird

Loakkor a kbvetkezd miveletisk) végrehajasa:

Taroljuk gy mappaba ¥ Smith L

Tovabbi szlirdk: kihagyasa ennél a levelngl

, / Ok Mégsem

A fenti dbra megmutatja, ha egy partneriinknek tébb e-mail cime van, de mi egy
mappaban szeretnénk tarolni a tole kapott leveleket, akkor hogyan allitsuk be a sz(irési

feltételt. Elfogadas utan a tartalommezében, megjelenik az Gjonnan definialt sz(irénk. A
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szlirési feltétel megadasanal a kovetkezO két helyettesitd karakternek — amik

helyettesithetnek bet(it, szamot, irasjelet -, kiemelt szerepe van:

X7 nulla, egy vagy tobb karaktert helyettesit,. pl.: “Ujfehérto*”
Ujfehérto, Ujfehértdi, Ujfehértdi palinka, Ujfehértd.hu

2" egy karaktert helyettesit, szoban, vagy két sz6 kdzott. pl.: “etdltése”

Letoltése, betoltése,-letdltése,

Amennyiben valamelyik sz(ir6t nem kivanjuk futtatni, nem kell azt tordlni, csak a sor
elején 1évé Aktiv jelolonégyzetbdl kell a pipat kiszedni. A sz(rdk lefutasanak sorrendjét a
jobb sarokban levé Feljebb/Lejjebb nyilakkal lehet valtoztatni. A szlirési feltétel a
létrehozas utani bejovo leveleknél fog csak lefutni, ha egy Ujonnan létrehozott sz(ir6t
szeretnénk a korabban beérkezett leveleinkre vonatkoztatni, akkor a Sziirok
alkalmazasa gombra kell kattintani és kivalasztani azt a mappat, amire vonatkozik a
sz(r0 (ez altaldban a bejovo mappa).

Természetesen nem csak a bejovo levelekre lehet sz(ir6ket létrehozni, de ezekben az

[ Levelek ik Cimjeayzék [ Maptar @ Feladstok || Dokumentumok: |_| Beallkasok
|~ tentes 3¢ Mégsem

E-mail sz(irék

ek j sziird & 520rE szerkesztése ]ﬁ' Szird trlese i—g Szlrd alkalmazasa Feliebb 3 Lejjebb
Akt | Szird neve

proba (2]
smith [se|

esetekben mindig manualisan futtatni kell a sz(ir6t, a megfelel6 mappara vonatkoztatva.
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Mappak / RSS

Amennyiben nem szeretnénk ; -
. , P , , ins"inbosftemp”
minden beérkezo levelre szabalyt Zlmbrﬂ :J

irni, de mégis szeretnénk azokat ‘;gwgf%ﬁ;ﬁ ' || Lollevelesk | il Cimjegyzek
rendezni, akkor (zeneteinket ¥ Mappak : mUi{E [ rissitss | [ 78
rpe | e 22 , ¥ [ry Bejivd 5 ;- . 1 -
klilénbdzo mappakba B temp : [ Uzenet [nm] | Feladd
szervezhetjik. Programunk a ? Beszélgetések s Mevieay  [ne]
. . . o Elkildattek o ik ]
mappak két csoportjat B B lisj=gy wsgpoe
et g e . E{: ﬁEIFDgIaItség [ma]
kildnbozteti meg: @ SPAM i Feladat o
, , o T Teral elemek LR fl
rendszermappak, és felhasznaloi B Tevp %-’Beszélgetés [nh]
mappak. Az elobbieket se _ Keresések _ [ Cldal
atnevezni, se athelyezni nem s cimkék 9 i n >
lehet. Ilyenek pl. a Bejovs, * Zimlet-ek N
Elkiildottek, Torolt elemek, stb. %4 Cimjegyzék
fies . 73 Hapts |
Felhasznaloi mappakat (3 Maptar [nl]
, . @, Feladat lista
letrehozhatunk, testre szabhatjuk, ; -
£ 4 Dosszié [ruw]

athelyezhetjik, = megoszthatjuk. .
Felhasznaléi mappakat nem lehet a rendszermappak elé helyezni, de azok ala igen!
Elnevezésiikben kis és nagybetliket hasznalhatunk, de kozte kiilonbséget nem tesz a
rendszer! Egy konyvtarban nem lehet azonos névvel kis- és nagybet(s valtozat. Mappat
hozzdadni az abra alapjan, vagy a mappara egér jobb klikk-el lehet, majd a felugrd
ablakban megadhatjuk a mappa helyét, nevét, szinét. Késdbbiekben a tulajdonsagot
megvaltoztathatjuk, ha a mappara jobb egér gombbal kattintunk. A kiilonb6z6 mappakba
szant Uizeneteket, csak megfogjuk és athuzzuk (drag and drop). A megosztasok mddjanak

bedllitdshoz, lasd a Mappak megosztasa fejezetet.
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A mappak kiilén csoportja az RSS/Hircsatornakhoz kétheté mappak, ez a funkcid is a
7-es verziotol érhetd el. Minden hircsatorna egy mappat jelent. RSS mappa
létrehozasahoz jeldljik be a Feliratkozas az RSS/ATOM hircsatornara négyzetet,
majd adjuk meg az url cimet. A mappa ikonja atvalt RSS-t jelz6 ikonra. Nem létez6 cim
esetén hibalizenetet kapunk és a mappa sem jon létre. A hireket ezutan ugyan Ugy

kezelhetjiik, mint a leveleinket.

Uj mappa létrehozasa

MEY: | Hir = atoridk]

Szin: [ I Mings -

Feliratkozés ar RSS-IATOM-hircsstarnara

URL: |

Yalazzza ki az Ui mapps helyet:

¥ hlappak
L EJ Bedrkezd levelek
[ archived
[3_=] Deferred
BT proba
|
i_:'.'; Csevegasek
£7 Elkilldett iizenetek
U7 Térat Gzenetek
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Cimke

Uzeneteinket kiilonbdzé nev(i - szin(i cimkékkel jeldlhetjiik, megkonnyitve ezzel egy
késObbi keresés lehetOségét. Egy lizenethez tobb cimke is rendelhet6, de nevében nem

{ir: b

Toralk elemek

1 Uj cimke létrehozasa

Cimke neve:

Keresesek : I e
|szerw2 [i Vards
Cimkak

Zimlet-ek

i Mégsem

s

szerepelhetnek a kovetkezO karakterek: kettdspont(:), idézbjel(”), osztas(l/). Létrehozas
utdn megfogjuk a cimkét, és athluzzuk a jelélend6 Uzenethez. Amennyiben a
késObbiekben szerkeszteni

m bro A in:"inbox"

akarjuk a cimkét, egér jobb Z|

T

klikk hatdsara, a legordild | ssui)iaiion eveleht | Cimieayzék ([ naptsr (2] Feladatok
. P ¥ Mappak | B o e e s el SR el
mendi segitségével & ppe | D s sl [ e
- T |—| ﬁl ' ’:3')' §| Feladd | Targy
e ’ y I:r/ Beszélgetések A ) | !
megtehetjik. A  cimkével £ Ehldatek H : " o
. e . 7 II‘.? Fiszkozatok. |
megjelolt levelek listazasahoz g5 span =
Y ﬁ Tardl: elemek O
az  navigacios  ablakban o = ; &
elhelyezked6 cimkére kell  keresések g &
o " ¥ Cimkék L] |00 &
kattintani. Kivalasztott lizenet B o -
’ v e e s ﬁ SZErVIZ ; |— &
cimkéjét  torolni, az U \\ ‘E& >
billenty(ivel lehet.  Kilépni e

ebbdl az allapotbdl valamelyik
mappara - Bejovd,
Elkildottek, stb. -, kattintva lehet.
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Beszélgetés/Csevegés

A beépitett modulnak koszonhetéen beszélgethetiink (chat) a rendszeriinkhéz
kapcsolédé Zimbra -, valamint Yahoo felhasznalokkal. A beszélgetés/csevegések ki-, és

Uj barat hozzaadasa

IM Service:  Zimbra (local) =

Decamber. Barat cime:  Zimbra {local) L&)

Barat neve;  Yahoo!

29 30 1 2 3 4 5
6 7 & 9 10 11 12
13 14 15 [16]17 18 13 ok Mégsem
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31 1 7 | e — =
5 4 e 5 7 s o | DESNESNEEESSEES

£

Baratok csoportjai: |

bejov6 lizenetei automatikusan ebbe a rendszermappaba keriilnek. Az ablak aljan
talalhaté ikonok segitségével el6szor hozzaadjuk az Uj beszélgetGtarsat, ahol a Tars
cime: az e-mail cim. Megadjuk a Tars neve-t, amit szeretnénk, hogy felt(injon a

.&i’[apnt;he""] ____;.__a ; :-.-._.. = : :
2 A LIS - h

é t

e

Lt kijelentkezve

i:;? bejelentkezve

T o i

‘t,_a»-‘ beszélgetésre elérhetd
Q ne zavarj!
E elfoglalk

B nagyon elfoglalt

© 4 Este elérhetd leszek

b Uj statusz dzenet...

I Kiildés

9 e o Barstoklista

P

listdnkon, majd csoportba is szervezhetjiik a partnereket. Alapértelmezett csoport a
Térsak. Ezutan a Tarsak listaja-ra kattintva, kivalasztjuk a beszélgetd partnert. Uzenetet
az als6 ablakba irjuk, ami Enter vagy Kiildés utan, feladéval kiegészitve megjelenik a
fels§ ablakban. Uzeneteinket/iizenetvaltadsokat e-mail-ben is elkiildhetjik, ami a felsd
ablakban megjelent, az szerepelni fog a levélben. Az ablak bezarasaig folytatott
Uzenetvaltasok egy levélként fognak szerepelni a beszélgetés/csevegés mappaban. A
Tarsak listdja bezarasara — ha nem valasztunk partnert -, Esc billenty(it vagy Ujbdl a
Tarsak listaja-ra kattintast valasztjuk. Allapotunk jelzésére az elsG ikonra kell kattintani,

ahol akar Uj jelzést is létrehozhatunk (pl.: Este elérhetd leszek).
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Inbox Zero

A Zimbra 7 — egyik — Gjdonsaga, az Inbox Zero fogalmanak bevezetése, mely nem

egy Uj funkcid, hanem egy gyakorlat, hogy a beérkezo leveleinket azonnal csoportositsuk.

| = o
[y I:l \,} (=] 1
a8
i:] ,_J'_l: Archivalas + [ Folowup > Walasz »  Késleftetés 1 dréval v | [ Feladat Iétrehozésa|
B Em : — =
) ; i Re: kontakt
MMegosziasok keresese.
w Feladd:
Keresések
S—— » Cimzett:
r Cimkék £
&
& v
' | >

A Beallitasok/Zimletek eszkozflilon keresztiil aktivalhatjuk a fentebb lathatdé gombokat,
melyek funkcidit eddig is elértiik — kivétel késeltetés — talan egy-két kattintassal tobbel.
Feladatot eddig is létrehozhattunk a levélre jobb egér clikk-el, létrehozhattunk Archiv
mappat, tovabbithattuk és valaszolhattunk leveleinkre, stb. A koncepcid lényege, hogy
beérkezd leveleinket ne gylijtsik az inbox-ban, hanem azonnal szortirozzuk azokat a

megfelel6 helyre.
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Cimjegyzék

A Cimjegyzék eszkoztarat valasztva az ablakban mindosszesen két mappat
taldlunk, Névjegyek és Osszegyiijtott cimek - ezek rendszermappak. Mappakat a

Levelek/Mappak fejezetnél megismert mddon létrehozhatunk, szerkeszthetiink.
Meglévé névjegyek

Az Osszegyiijtott cimek mappaban taldljuk a kimend/bejové levelek feladdinak

F Waptar ] Peladatok £ ]| Dokumen

¥ Cimjegyzékek 8]
E Méviegyvek
Cisszagyijtats cimek all 123 a8 B & B B F
ﬁ Tardlk elemek. T & ol =
Keresések B & P ¥eresés
= Cimkék % 0 &% %@sszetett keresd e e e
» Zimlet-ek [ & =4 Ui E-mnail [rim] hu
D i) Beszélgetés " i "oyl
IE (Névjegy szerk&sztése)
ﬁ Meviegy cimkizése k
| T Torles [Cel]
egér jobb klikk ﬂ Athelvezés
% Myomtakas [r]
T

névjegykartyait, melyet a program hoz létre automatikusan (ez az opcié6 a Beallitasok
menipont alatt letilthatd). Természetesen csak az e-mail cim keril kitoltésre (nevet az
,@" jel el6tti névvel helyettesiti). A névjegyet ezutan szerkeszthetjiik is (nem kotelez6) és
elmenthetjiik barmelyik mappaba. Hasznos funkcié, mert ha leveleinket ki is toroltik,
késébb a cimeket ki tudjuk keresni. A fenti abra alapjan ezzel a cimmel Uj levelet
nyithatunk, ha a masik fél aktiv, beszélgetést/csevegést kezdeményezhetiink,
szerkeszthetjiik, athelyezhetjiik, stb. Lentebb lathatd, hogy minden adatot hozza tudunk
rendelni a névjegykartyahoz, van olyan mez6, amihez tobbet is. Nyomtatds el6tt az

adatokat menteni kell!
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[ Levelek | [l naptar ] Peladatok & Dokumentumok -] Bealitasok.
ek
& | | Varatekney
| Murskatar
| Cég
E-mail: | @digitus.itk. ppke.hu -
Telefon: [\ 3¢ 301034567 | Mobil v | @ =
| SRR L | Mokl - ! B o
8B [ Sereen niame | Eqyéb = |
Om | s [Lakss = | s
Lakas
i F e S & tMunkahely
laros , Adamf Tartoman Sranpatorram i
Eqwéb
OrerdgiRegid
L |URL | Munkahely v |
Egyéh: |ﬁ"_,ron5'zdvegerrde |E ": Szilletésnap Iv|'*
Jegyzetek:

Névjegy létrehozasa

Amennyiben Gjonnan kivanunk létrehozni névijegyet, a Cimjegyzék/Uj meniipontot

lenyitva valasszuk a Névjegy-t, és az el6z6ekben megismert feliilet nyilik meg.

Levelek

o

g Uzenat: [nr] Ly
g Mévisy [ric]
g{i. Méviegy-csoport
(4 Elfoglaltsdg  [na]
i Feladat [k
'5? Beszélgetés  [mh]
[ Cldal

3 Mappa [rf]

_ L cimke [rit]
F E-I‘- Cirnjegwzék,
E‘. Mapkar [ml]

E". Feladat liska

£ ) Dosszié [ruw]
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Névjegykartyakat,
Import/Export meni al

cimlistakat,

naptart
att lehet.

Névjegy-csoport létrehozdsa

Fontos, a névjegy csoport nevében nem lehet szokoz!

Meqglévd cimjeqyzekbdl

importalni/exportalni  a

Beadllitasok -

A Cimjegyzék/Uj meniipontot lenyitva valasszuk a Névjegy- csoport-t. Az

alabbi abran jol végigkovethetd egy Uj névjegycsoport létrehozasa. Ha Uj cimjegyzékbe

Tudion meq kabbet a hapcslat nelkdl verziérol

&
H I Eole Contacts ez | vioees:
5ZImer l IE — I @Help P kijelentkezés
[ Levalek Dlneptsr Bl Feladatck £l Dokimentume [ Beslibdsok
¥ Cimjegyzékek [
[ Munka
I8 revieayerc < labor =
[ oscosaytitit cimek Hova mentsik
T orce elemek * Csoport niév: [ Labor Cimiegyzsk: | Gssaagyiitttt chsk = Tagek hozzaads
Keresések P T Wit: | Keresés |
» Cimkeék B . ; EEE—n
romkek G Neviegyek ol | Kizpanti cinkér (GaL) | €——
» Zimiet-ek B ppke. i Gaszeqyljtatt dinek ‘ — —
R i) &) mew | e
i ok s ﬂ s@it. ppke.hu
€ - . Dppke.hu
0 it ppke.hu
w ot ppkehu
L S ara@it.ppke.hu
R S ippkeshu
€« “t.ppke.hu
[N t.ppke.hu
LN ke but
| Hozzdn &l [=]
Wagy lent, vesszivel elvalasztva i a cimeket.
29 3 1L 2 3 4 5 |HD_ZZéEdéS‘
6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 13 12 Torks | [ et kel |
[0]z1 2z 23 24 5 28 E—
27 28 29 30 31t 2 =3 e 2 N ¥ =
B 4C oSy ¥ @ vBE o | :

szeretnénk menteni a létrehozandd csoportot, akkor azt elébb létre kell hozni, ezen a

ponton erre mar

nincs

lehetGség. ElGszor

kivalasztjuk, honnan szeretnénk a

csoporttagokat kivalasztani — kozben valthatunk forrast -, majd a hozzdadas gomb

[ Levelslk

Flnptsr ) Feladatok ] Dokumentumek

all 123 & E Z [u] E F G H
[ i';,:'& labar
[ -F;'& grettségi & labor
1 -E.'R labuar "abor™
[ % Labor E-mail: ‘@it ppke. b
1ail, com
z.hu
w.hu
@it ppke. b
@ik, ppke hu
“a@it,ppke.hu

megnyomasara a  cimek
bal

ablakba. Utana nevet adunk

atkerlilnek a oldali
a névjegy-csoportnak,
kivalasztjuk a mentés helyét
és a Mentés menipontot
hasznalva a csoport
bemasolodik a kivalasztott
mappaba és visszakeriliink a
A

program kilén kezeli a kis-

cimjegyzék  mappaba.
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és nagybet(iket, tehat ugyanazzal a névvel létrehozhatunk két csoportot is. Sajnos még

azt is megengedi, hogy ugyanazon névvel létrehozzunk még egy csoportot!

Levél cimzettieibdl

El6fordulhat, hogy kapunk levelet, melynek sok cimzettje van (masolatot kap) és
ezeket a cimeket szeretnénk elmenteni. Az el6z6ekben megismert médon megnyitunk egy

Uj Névjegy- csoport-t, a beérkezett leveleknél kijel6ljiik a cimeket, majd a clipboard-ra

Citnjegyzék: | Munks | ~Tagok hozzaadasa
Tt | | Keresgs
Fhal: | Kdzponti cirmkar (GALY = |
£| HEy | E-rail
t P— i bt e D0k, DL i3
L 8 ke hu |
LS ipke.hu 2
LS ke by T
L 8 Dit.ppke.hu
LS ke hu
L 8 ake b
|H022éadés | |Minde,t Hozzaad | "5!| |=;° |
Yagy lent, vesszdvel elvdlaszbva irja a cimeket,
agriiail, con; Az tkihu
Hozzéadésjl
Ve

masoljuk (Ctrl+C). Ezutan az als6 ablakba masoljuk a clipboard tartalmat (Ctrl+V), majd a
tovabbiakban a mar megismert Iépéseket végezziik el.
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Naptar

A naptar eszkozkezelot valasztva olyan felliletet kapunk, amivel mindennapi
tevékenységeinket a legmesszebbmendkig menedzselni  tudjuk.  Talalkozdkat
szervezhetiink,  Utemtervet  készithetiink, = megbeszéléseket = kezdeményeziink,

eseményeket integralhatunk, jelezhetjiik elfoglaltsagunkat, stb.

A Naptar eszkozfiillre kattintva, elsé bejelentkezéskor heti nézetben jelenik meg az
id6beosztasunk, amit megvaltoztathatunk a Nézet meniipont alatt. Uj elfoglaltsigot
(naptari bejegyzést) tobbféle modon is felvehetiink, pl. a megszokott mddon, a

e

Sz 27 28 29 30 3t 1 7|

1 3-45E|_=="|L|'|F||t' [na)
¢ Ui elfoglalksag na

Jobcliik,

Eﬂ' [}, naponta ismetladd elfoglalksag

i Cimjzy

Eog Uzenet [rir]
&Névjegy [mc] 3 171 2

. ! 4 5 26 Z
-&%Nevjegy-csnpnrt 5 {i 15 7 E-rmail

Elfoglaltsag  [na

meniisoron az Uj Elfoglaltsagot valasztva, vagy pl. a mini
naptart haszndlva. Az elsé esetben a részletes elfoglaltsagi

i? Beszélgetés  [nh]

L4 oldal : munkalap, a masodikban pedig kozvetlenil az elfoglaltsagi
B v ] gyorsrendezd (engedélyezhetd a beallitdsok meniipont alatt)
(% Cimke [rit] IF jelenik meg.

83 Cimjegyzek A MINi | gifoglaltsag gyorsrigzitd

55 Naptar [~ naptaron a *raray: ||

E}.Feladat lista dupla nyillal Hel\;:|

i;  Deie= [yl s Allapot: |F0glalt v JeIﬁIés:rPuhIikus v/
| az években Eiadaadl izt

Maptar: I Maptar * |

ugorhatunk
kezdete: | 1j27izn1l I ] @| 1zv300u l_'
Yége: | 1j27 /2011 [ = ;@| 1:30 DU |__:-

elére-hatra, a normal nyillal pedig a

hénapokban. Tavolabbi idépontra torténd
kozvetlen ugrasra nincs lehetség. A

gyorsrogzitén a Tovabbi részleteket e
. , , . |T0vébblrészletek...| | ok, || Megsem |
vélasztva a részletes elfoglaltsagi ||~ _ |

munkalapra keriilink. Mint a tobbi munkalapnal, itt is menteni kell a bejegyzéseket,

bedllitdasokat miel6tt elnavigalnank az oldalrdl. Az alapértelmezett naptar mellé
felvehetlink személyes naptdrakat, melyeket a jel6lonégyzet segitségével ki-be
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kapcsolhatjuk, attol fliggéen, hogy a nézetben melyiket szeretnénk megtekinteni
(egyidejlileg lehet tobbet is). Ezeket a naptarakat kiajanlhatjuk jobb egérkattintassal, vagy
pedig a Beallitasok / Megosztas meniipont alatt. Amennyiben nem elegendd az adott
idéponthoz, a gyorsrogzitbben rendelkezésre allo felviheté adat, akkor a részletes
elfoglaltsdgi munkalap segitségével négy Uj munkaablakot kapunk. Ezekben
pontosithatjuk a helyszineket, a feladathoz er6forrasokat definidlhatunk, hozzaadhatunk
résztvevoket, tobb résztvevds elfoglaltsdg esetén az egyének id6beosztasait nyomon
kovethetjik, stb.

(9 levelek o Cimjegyesk B Feladatok ]| Dolumentumok. Bedltasok

a % sy . S el B

[T Az elfoglaltsdg résaletei !ﬁ Id8beosztas |£3, Résztvevik |& Helyszinek ‘@) Etfifarrdsok

~Részletek ~Idd
* Thrgy: | | [ Egész napos effoglaltsag
Hely: | Kezdete: | 1/20/2011 - @ | 30000 =
Allapot: | Hazon kival = | selelés: | privat | wége: | 1/20f2011 ® |#000U B4
Maptér: | szabadsag naptar: ¥ \ Ismétlés: | Hincsen 'J
Emlékaatetd: | 10 percesd elstte L=l

Résztveyfik:

Vlasz kérése [v| Kildj értesitd emailt

Times Mew Roman ¥ 3(12pt) » §

-
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Feladatok

A feladatok alatt, egy Post-it jegyzettémb hasznalatara gondolhatunk. Ugyanakkor

g s ’ . .
ezt az eszkozfillet valasztva létrehozhatunk Osszetett feladatlistakat, melyekhez
I Levelek @ Cimjegyzék | ] Naptér [ Feladatok (S Taske | G} BedRtdsok
¥ Feladatok G [rtess o it | oresés || wersés | specis
B [0 - smtosaes | R 5[ v | o e @ [teesreés ~ =
) Feladatok |0 & t| @ réegy L Nincs ekezdve Alept % kész Hetérics
| Heiszet [ < :
e Wattintson ks G feladat etrehozas & [ kész
] nermset | Hataridd iejart L Folyamaihan
T Toror Gzenetek O t iroda: [ Vérakozas valaki mésra 0% ran
Megosztésok keresése, | | LR ThasInéidi segdclet 1)) Késtetetatt 70% 201114
Kerosések
——— - e @ [2] Osszes
T - £ Leencitk listéja
"}:‘ Csak ezt, vagy almappat ajanlhatok ki!
& szevz

mellékletet csatolhatunk, UGtemezést rendelhetiink hozza, prioritassal lathatjuk el.
Feladatainkat természetesen sorba rendezhetjiik targy, hatarido, elkésziiltségi szint, stb.
szerint. A Szlirés eszerint menipont segitségével feladatainkat szlirhetjik befejezett,
folyamatban, nincs elkezdve, stb. alapjan, a Megtekintés gomb alatt pedig az
olvasdablak helyét tudjuk kivalasztani. EbbGl a nézetbdl egy feladatot kdzvetlendl is
megjeldlhetiink befejezettként, de az Allapot készre valtasa és a feladat &thuzasa csak
frissités utan torténik meg. Egy befejezett feladatot Ujra felvehetiink szerkesztésre, a

késziiltségi fok megvaltoztatasa nélkil is. Amennyiben a késziiltségi fokot lecsokkentjik,

Cllevelek || g Cimegvzek | [ Neptér | [ Feldatok || S Téska || 00 Bedltdsok || (3 Zimbra Felhaszn
¥ Feladatok E . . . _— =T R o N .
. [ Mertes B Bezérds | 2 Melékiet horzaaddsa (= Wyomtatés 37 Helyesités-slendrzés 1% Formazés +
) Alkstrész i 2
[ futé Részletek Eférehaladés
) retestor Téray: [ Zimbra Felhasznalél segédt Allapot: | Folyametb | 0%
= * Tére imbra Felhasznaldi segé Cod
v B riszat ay o iapot: | Folyametben -
Bl amict oty [iemeit Kezdd détum: | 20101214 -
] hemict Prartés: | 1 Magas ~ |
VT Tordt tzenetek e j
Mo ok nerseins Feladatista: | ] Feladatok + = limuu =
Keresések
¥ Cimkék %
& Meliékletek
o szerviz ) tkiSz ¥ls (76 KE) Elfinézet Letités

& TiiSZ_NEPTUN (1)
¥ Zimletek
b RSS-hircsatomk

[ Talékozék dsszegzéss

[ Linkeain

@ wishEx

Times Mew Roman v 4(14t) * §

[B|Ff U|[s4E- &~ — &= -

| | Ez a Post it terfilete!

természetesen a feladat athlzasa megszlinik. Verzidkovetés ezen az eszkozfiilon beldl
nincs! Mellékleteket csak egyesével lehet csatolni a feladathoz. Uj lehet8ség az el6z6
verzidhoz képest (Ver.:6.x), hogy feladatainkhoz id6pontot rendelve, felugrd Uzenetet,
illetve emlékeztetd6 e-mail-t kildhetiink
Feladatemlékeztetii(k)

(csak egy e-mail cim megadasara van
Feladat listakat

megoszthatunk masokkal (csak feladat

irodaszer
Id8pont: 2011 Jan. 11

[ Megnyitas | B Elvetés

Késésben 5 honappal.

| Dsszes elvetése

lehetOség).

Szundi ‘

Szrunci mindegyik szamara: | 1 perc. v
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mappat, tehat egy feladatot csak abban az esetben, ha a mappaban nincs masik feladat),
amelyhez szerkesztési jogosultsagokat is rendelhetiink. A megosztasok maodjanak
beadllitdshoz, lasd a Mappak megosztdsa fejezetet. Feladatokat nem csak Ujonnan
hozhatunk létre, hanem egy beérkezett levelet is kezelhetiink feladatként. A levélre, jobb
egérkattintassal felugrd ablakon valasszuk a Feladat létrehozasa —t. A program atvalt
Feladat modba, a levél teljes tartalma bemasolédik és a mellékletek is athozatalra
kerlilnek. Mentés helyének a korabban hasznalt mappa ajanlodik fel, de a megfelelé
mappara kattintva oda mentddik. Sajnos a fenti mivelet forditottjara nincs lehetGség,

feladatbol nem tudunk levelet létrehozni.

Mappak megosztasa

Az eszkOzkezelon taldlhatdé - mind az o6t - eszkdzeinket megoszthatjuk, belso

Megosztas beadllitasa

Mew: Haldzat
Tipus: Feladat lista
Megosztés: ® Belsd Felhasznaldk vagy csopartok
(@] Kilsd vendegek {csak okvasasra)
O Myilvanos (csak olvasésra, jelszd nélkil)

E-mail: | |

r5zerep

{) Nincs Mincsen

(3) Dlvasg  Olvasas

() Manager Olvasas, Szerkesziés, Hozzdadas, Torlés, Efogadss, Elutasitas

() Admin  Olvasés, Szerkesztés, Hozzdadds, Tarlés, Efogadss, Elutasitas, Bedlitasok

rilzenet
| Szabvanyos dzenet kildése -
Megjegyzeés: Az alap Ozenet tartalmazza a nevet, a megosztas
nevét, jogosult nevét,engedélvezett szintet, &s belépési
infarmacidt, ha szikséges.
rURL -
Hogy mésok is hozz&fériensk ehhez, adia meg nekik ezt a webcimet:
https:ffzebra. ppke. hu:443, . ppke, hufH% C3%A LR C3%:E3zat

Ok Megsem

felhasznaldknak, kilsé vendégeknek illetve nyilvanosan kiajanlhatjuk. Ez aldl kivételt
jelent a levelezés, melynek mappait csak belsd felhasznaldkkal oszthatjuk meg. Naptar
megosztasa esetén, lehetdségiink van html cim elkildésére is partneriink felé. Amikor a
megosztast engedélyezzilk, a masik fél e-mail-ben értesitést kap kiajanlott mappa
lehet6ségérdl, - amit el kell fogadnia. Elfogadas esetén szint mindenképpen valasztani
kelll A megosztas elfogadas utan, a mappa fajtajatol fiiggéen, a kiajanlott - bekeril a

sajatjaink kozé.
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Beallitasok

A Beallitasok eszkoztarhoz csak két menipont tartozik, Mentés és Mégsem. Minden
késObbi bedllitas, csak a Mentés gomb megnyomdsa utan hajtddik végre (ha mégis
megfeledkeznénk rdla, az oldalrdl torténd elnavigaldas esetén a rendszer rakérdez a

mentésre).
Altaldnos

Beadllithatjuk programunk nyelvét (18-bdl valaszthatunk), megjelenési formatumat
— Téma -, illetve bejelentkezési modunkat. Amennyiben gyors géppel és halozati
hozzaféréssel rendelkeziink, valasszuk a Bovitett (Ajax) modot. Itt valaszthatjuk ki,
hogy a Torolt, illetve a SPAM mappak is szerepeljenek-e, a keresési listan (ezt késobb a
keresés elinditasakor is megadhatjuk). Ki-, bekapcsolhatjuk a listak elején levé chekbox-

ot, ami viszont a teljes lista kijel6léséhez sziikséges.
Levelezés
A levelezés altalanos beallitasai:
+ Uzenetek megjelenitése
Itt allitjuk be tobbek kozott, hogy milyen idékdzonként (1-15 perc) keriiljén sor

az lzenetek szinkronizalasara, mi torténjen a bejovo levéllel, ha megjelenik az

olvaso-ablakban, stb.
+ Uzenetek fogadasa

A megfelel6 jel6l6négyzetek

kl pl pa' |a' Séval bea' I | I'that] u k j lizenet érkezésekor: Hanigjelzés (QuickTime vagy Windows Media plugin szilkséges hozz4)
4

A "Levelek” FOl villogtatdsa
hOgy l:l] |EVé| érkeZésekOr EBiingészd cimsor vilogtatasa

[[] Felugrd ablak(¥shoo! BrowserPlus program szikséges hozzé)

milyen  kép  (bongész6

Masalat kovabbiasa:

| e-mail o

cimsor/levelek fal”

[[] Me tarkson masolatot a szerveren

villogtatasa) és hangjelzést
kapjunk. Itt engedélyezhetjiik az automatikus valasziizenet lehetGségét is, ha
nem adunk meg id6tartomanyt, akkor a jelolonégyzet torléséig minden bejévo
levélre elkiildodik a valasz. Amennyiben leveleinket egy masik postafidkra
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szeretnénk atiranyitani, itt allithatjuk be, és akar az itteni szerverrdl torolhetjik

is azokat.
« Spam kezelése

Kozponti spam kezelést egyenlére nem biztosit a rendszer, viszont egyedileg
létrehozhatunk egy e-mail / domain listat (a lista 100 db elemet tartalmazhat).
Az onnan érkezd, kéretlen levelek a SPAM mappaba kerlilnek, amelyet egér-
jobb klikkel Urithetlink. Amennyiben valamelyik levelet mégis megtartandénak
itéljik, ugy a levelet megfogva, athizzuk a megfelel6 mappaba (drag & drop).
Kézponti spam kezelés esetén, a rendszer dontéset fellilbirdlhatiuk, a megbizhato

helyekrdl szintén készithetiink egy maximum 100 elemd listat.
Levélirds

A betl(i formatumat, a szerkesztés moddjat tudjuk megvaltoztatni. Amennyiben a

HTML szerkesztést valasztjuk, levélirdskor megjelennek a betli- és bekezdés formazd

Levelek oL Cimjegyzek  [] Naptar EI Feladatok a Dokurnenturok Beallitasok.

| Cimzett: |

| Masclat: |

Targy: |

Hizza &t az asztalrdl a Fajlokat a levélhez vald csatolashioz,

Times Mew Roman * 3(lzph) v § v E v | 2 v ="|B I H&." Ql_"|—‘§, B v @'

ikonok. A Piszkozatok és Elkiildottek mappak hasznalatat is itt adjuk meg. Szintén itt

allitjuk be, hogy Valasz illetve Tovabbitas esetén az Uj levél tartalmazza-e, és milyen

modon az eredeti lizenetet. Itt kellene bedllitani, de sajnos a rendszer nem kezeli, az

Yalasz: Amikor valaszol egy e-mail Gzenetre;

| Idézze az eredeti Uzenetet ™ | Eldtag hasznalata Fejlecek beillesztése

Tovabbitas: Amikor bovabbit (Forward) egw e-mail Gzenstet:

i Tartalmazza az eredeti dzenetet mellékletként csatolva - |

Elttag: Az eredeti Gzenet sorai elé beszirandd jel:

@& Ql
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elklldott levelek kézbesitésének visszaigazolasat. Az (izenetek fogadasanak beallitasanal,
engedélyezhetjiik az automatikus valasziizenet, mintegy evvel jelezve, hogy a kézbesités
és az olvasas sikeres volt. Ezt a visszajelzést nem biztos, hogy megkapjuk, a partner

hozzajarulasa is sziikséges.
Aldirdsok

Leveleinket, (zeneteinket ellathatjuk automatikusan aldirdssal, a lehetséges
mintakat itt hozzuk létre. Ha HTML formatumot valasztunk, megvalaszthatjuk a betii
tipusat, szinét, hatterét, elvalasztdé vonalat-, képet-, hivatkozast szirhatunk be. Ez a
formatum csak akkor jelenik meg levéliraskor, ha a Levélirds beallitasnal is a HTML modot
valasztottuk! Aldiras hasznalatanal valasszuk Az idézett lizenetek folé opciot, ebben az

esetben ugyanis az Ujonnan szerkesztett Uzenetlink ald, a korabbi {zenetek

Alairasok
Algiras hozzaadasa Aldirds neve: | Hivatalos Titlés
Alair5s TimesMewRoman » szt » s = ~ | B J U | &40 - A ~ [~
fidv,
Udvizlettel: Gipsz Jakab Link tulajdonsagok /
Hivatalos Seoftverfeilaszid
~Link sziiveg
- Adia meq 3 lathatd széveget a linkhez!
Zibra KAt r]—g—g—|
1234, Hiresvaros L
rLink célja

Adja meg & web oldal cmet;

Teszt |

Megjegyzés: Az lres tartalmd vagy néy nélkili aléivasok figyelmen kivil hagyva

Ok | Mégsem |

Alairas hasznalata

Alairas elhelyezése: (73 Az idézett (izenetek fola 7 A level legvegere

(valasz/tovabbitas) folé kerul az alairasunk.
Postafiokok

Alapértelmezett esetben, ebben a mentipontban nem kell bedllitasokat végezniink.

[ilevelek  JhCinjegyzék [ Maptsr (] Feledatok £ Dokumentumok || | Besiibeok

i o . Beléptetés utan

Postafidkok £
T — o automatikusan létrején
— az Alapértelmezett
o~ postafiok, amit se
N wﬂmm kiilinbo26 adatokat 2 kildendd emalhez. Példaul, ha - 3 = d akar emaik a,tI,rn i’ se t6 rbl n i n e m
b oo N tudunk.  Amennyiben

e . . ’
wllaizdhmi [T ek to" meaB hisasaddsn d Rvelitios to b b e-mai | cimm el
- . rendelkeziink,  akkor
L) Ly s Barktoklstsls [ines) Rl

megadhatjuk, hogy melyiknek a nevében kiildjik el leveliinket. Valasszuk a Kiildo tipus
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hozzaadasa gombot és a lenyild6 meniibdl valasszuk ki a kiild6 cimet. Levéliraskor a

Levelek 4k Cimjegyzék [ Maptdr ] Feladatok £ Dakumentumak

Feladd: | Bardti [Pityuka <

i Cimzate: | Alapértelmezett § Gabor < .gabor@it, ppke, bz
kilsa fidk (TEelass <bela@pelda,huz)
| Masolat: | S ]
e m e Barati (Pityvuka < gabori@it, ppke. hu =)
Targy: |

Feladd-nal, egy legordilé meni jelenik meg, amibdl kivalaszthatjuk az éppen sziikséges
postafidkot. Szintén ezen a feliileten allitjuk be, hogy melyik aldirds minta jelenjen meg -

vagy ne jelenjen meg - automatikusan levéliraskor.

E-mail szdrék

E-mail sziir6k bedllitasa, a levelek csoportositasa fejezetben talalhatd.
Cimjegyzék

A minddsszesen hat jel6l6négyzet mellé irt magyarazat, nem igényel Gtmutatast.
Naptar

« Altaldnos
Alapértelmezett naptar nézet, a hét kezdGnapjanak, a mini naptar
engedélyezésének-, valamint heteinek megjelenitésének és beallitdsanak
lehetGsége. A naptari emlékeztetok mddjait is itt tudjuk megvalasztani.
 Elfoglaltsag létrehozasa
Az elfoglaltsagi gyorsrogzitd kikapcsoldsa, egy naptari id6pontra kattintva,
rogton a részletes elfoglaltsagi nézet jelenik meg. A részletes elfoglaltsagi
nézetben, az id6zona ki-, bekapcsolasa.
+ Jogosultsagok
Szabad és foglalt bejegyzések lathatésaganak engedélyezése, vagy tiltasa.
Meghivasok engedélyezése és tiltasa. Ezen meniipont alatt beallithatjuk, hogy a

visszautasitott meghivd, automatikus valaszlevelet kapjon az elutasitas tényérdl.
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Megosztds megosztasa

Egy fellileten menedzselhetjiik megosztasainkat, |étrehozhatunk, visszavonhatunk
és moddosithatunk megosztasokat, melyek az eszkoztar elemeibdl keriilhetnek ki
(Levelek, Cimjegyzék, Naptar, Feladatok). Megosztani az érintett mappara torténd
jobb egér klikk-el, vagy a Beallitasok/Megosztas/Mappa megosztas-nal lehet.

Jogosilt | e [ tous | Engesely] veletek
Feladat listaOlvasd  Visszawont
Feladat listaQlvasé  Szerkesztés Visszavont irakildés

Myilvdnos Feladatok

hu Halozat
Nyilvénos Héldzat Feladat listalvasd  Wisszawvonkt
Myilvanos Méwjegyek Cimjegyzék Olvasd  Visszavont
Myilvanos szabadsag naptar Maptar Qlvasd  Wisszavorl
o o szabadsag naptar Maptar Olvasé  Szerkesztés Yisszavont Ujrakildés
Myilvanos Qsszegylitatt cimek Cimjegyzék Clvasd  Wisszawvont
- ppke.hu Feladatak Feladat istaManager Szerkesatés Wisszavont irakiildés

Mappa megosztas
Mappa megosatasahoz, valasszs ki a tpust, majd nyomja meg & "megosztas” gombot.

Mappa tipus: | E-mail mappa v | | Megosatas |
Megosztas létrehozasakor, a masik fél egy e-mailt kap a lehet6ségrdl, amelyet vagy
elfogad, vagy elutasit. Csak ez utan kerlil be a listdba az Uj listaelem. Visszavonni, a

fentiekkel megegyez6 mddon lehet.

Import/Export

L
Hiy

jﬁﬂg iﬁ;&gkﬁhu Levelek ,._;a Cimnjegyzek E Mapkar E_i Feladatok u Dok

geoea—
|}_| Altalanos I
¥ [ Levelek s
evele Tport

[ Levélivds
[ aldirasok
&' Postafickok

File: \DOCZimbra|_Talszas., |

B Eomail sziirdk Tipus: | Auto-Detect
5. Cimjegyezek .
- ! :;3.-' Cel: Auko-Detect
E Mapkar

_& Megosztas Account Contacks

'-;:-’ Azonnali beszélgetések ¥ahoo! Contacts

L Trmpott | Export Outlook 2000 Contacts

 Gyorshillentyilk = Outlook 2003 Contacts

EZ zZimlet-ek I Outloak Contacts
Export Thunderbird Contacks

Egy meniipont alatt személyes adatainkat, ugymint levelek — csatolmanyok is -,
feladatok, cimjegyzék, dokumentumok, naptar - menthetjiik el, illetve tolthetjik vissza. A

tartalommezo, e két funkcionak megfelelden két részre oszlik.

Névijegykartya exportalasara csak tobb Iépésen keresztiil van lehetéség, de importalasa

egy lépésben megoldott.

2011 PPKE-IT 32



VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

Importalas

Az alabbi kiterjesztés(i fajlokat tudjuk importalni:

x0.CSV cimjegyzék
xooVCf néviegy
xx.1CS naptar(iCalendar)

xxtgz az 0sszes, korabban Zimbrabdl mentett személyes adatok

Fajlok importalasanal - a kiterjesztések alapjan - a program automatikusan megadija a cél
mappa helyét. Naptar és névjegy importalasanal, Tipus valasztasi lehetdség nem adodik,
a cél mappat kell csak kivalasztanunk, ahol vagy létrehozunk Gjat, vagy egy meglévibe
importalunk. Cimjegyzék importalasnal, amennyiben tudjuk a forras fajl eredetét,
valasszuk azt, ennek hidnyaban az Auto-Detect bedllitdst valasztjuk. Eltér6

kiterjesztések esetén, az Import utan hibaiizenetet kapunk.

Névijegy és cimjegyzék importalasanal a rendszer nem kérdezi, hogy az azonos nev(i
bejegyzésekkel mi torténjen, hanem hozzaflizi a meglévékhoz. Ez azt jelenti, ha tobb
helyrdl szedjlik dssze a névijegyeket (cimjegyzéket) eléfordulhat, hogy azonos névvel tobb

névjegykartyat talalunk, akar eltérd tartalommal is.

Korabban lementett személyes adatainkat (xxx.tgz) a kovetkezoképpen tudjuk

visszatolteni.

« A Haladoé beallitasok jelolot nem pipaljuk ki, ekkor a rendszer minden mappaba
az oda tartozd bejegyzéseket bemasolja. Ez tulajdonképpen egy biztonsagi
masolat visszaallitdsa (backup). Mappak, csatolmanyok az eredeti allapotban
keriilnek visszadllitdsra. Az el6forduld ismétlddések feloldasara a kdvetkezo
lehetdségek adodnak:

o Figyelmen kiviil hagyas - a meglévé adatok megmaradnak,

0 Modositas

o Csere - az Ujat hozzaadja, a meglévét feliilirja a toméritettben levovel

o Alaphelyzet - importalas el6tt a célmappaban, minden adat és mappa

torlésre kerdl.
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« Amennyiben a biztonsagi mentésbdl csak bizonyos elemeket szeretnénk

visszatolteni, akkor azt a Haladé beallitasok jel6l6 kipipalasaval, majd a

Bl peladatok £ pokumertumok | ] gealitasak

Clevelsk gk Cimiegyzek [ Naptar

File: | \DOCZirbrst | Tallbzss.. |

[==H iMinden mappa !

tkozések feloldasa: (& Figyelmen kivll hagyds (O Mddositds (O Csere (O Alaphelyzet

Halads beallitasok

Adat tipusok: Minden mappa beilesztése a kivetkezd alkalmazasokbal:

Levelek  [] A Cimjegyzék [ Maptar

[ El Feladatok  [] £1| Dokumentumok.
@

sziikséges mappak kivalasztasaval tudjuk megtenni.
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Exportalas

Exportalas esetén, a cimjegyzéken és a naptaron kivil a teljes postafidkot -
cimjegyzékkel, naptarral egyiitt - konyvtar szinten, csatolmanyokkal egyitt le tudjuk
menteni. Ezzel mintegy backup mentést tudunk végezni. Az elsO kettd mentése esetén

szabvanyos kiterjesztés(i fajlok jonnek létre (.csv, .ics), mig a teljes mentésnél egy

Export

Tipus: (&) Postafick () Maptdr (O Cimjegyaék
A postafiok exportalhatd "Tar-GZip" { bgz) Formatumba,

Forrds: | Minden mappa

[[1 Haladd beélliasak

Export

tomoritett fajlt kapunk(.tgz). Ha megnyitjuk, latjuk a rendszer altal hasznalt kdnyvtarakat,
benne a fajlokat. A Spam és Torolt elemek nem keriilnek exportalasra. A Forras:
valasztasi lehetOségnél, szlkithetjiik a menteni kivant mappakat, mig a Postafiok

mentésnél jelentkezé Halado beallitasok-at hasznalva, az adattipusokat sz(kithetjiik.

Névjegykartya exportalasa esetén a Postafiok > Haladé beallitasok opciot valasztjuk,
csak a Cimjegyzéket hagyjuk megjeldlve, majd az Egyéb jel6lonégyzetet is kivalasztjuk.
Ha a sz(ir6 mezot Uresen hagyjuk, a teljes cimjegyzék névjegykartydi exportalasra
kerlilnek, egyéb esetben a keresett személy névét irjuk be. A létrehozott tomoritett
fajlban, kibontds utan, az eredeti konyvtarszinten megtaldljuk a *.vcf kiterjesztésli
kartyat.

Export
Tipus: Fostafick. (7 Maptar () Cimjegyzek
A postafick expart&lhate "Tar-GZip" (. tgz) Formétumba.
Forras: | Minden mappa
aladd beallitdsok
Adat tipusok: Minden mappa beillesztése a kivetkezd alkalmazdsokbal:
[ 3 Levelek 93,‘;, Cimjegyzsk [ & maptar
[ B Feladatok [ £ nokumentumok
Keresd sziird: | ayula
Egyéh: sak Fajlok exportaldsa, meta data khagyasa
o Bardtok fistdia 10 betal &4
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Levelezo kliensek konfiguralasa

Zimbra Desktop

Telepités utan a Zimbra Desktop a kovetkezd képernyOvel indul, valasszuk a

Zimbra Felhasznaldi tipust.

[ Zimbra Desktop N

BZimbra’””

ADD NEW ACCOUNT

Account Type: __t Acco_u_n_t Type...
elect Account Type...

Microsoft Exchange IMAP
IMap
POP

ADD NEW ACCOUNT

Arcount Type: | Zimbra [»]

Zirnbra Collaboration Suite Metwork Edition and Open Source Edition servers release
Z 5.0 and later are supported, Yerify server compatibility with your systerm

administrator, To learn more about Zimbra Collaboration Suite, visit weaew zimbra.com

Account Mame: ,

Emal address: | “@it.ppke.hu

Passwiord: |sesese

Incorming Server; Igjgj!:_ppﬂa_.hg | Fart: |443 Edit

Security; O Mone B8 ssL

Synchronization Settings

Check Messages: | every 5 minutes

valldate and Save

Helyes bedllitdsok utan a kovetkez6 képernyd jelenik meg: Felhasznald hozzaadva:x vy,

majd a szinkronizacid is elindul magatdl. Ezutan haszndlatba vehetjik Uj levelezd
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programunkat (Launch Desktop), amihez egyenl6re magyar forditdas még nem all

rendelkezésre.

MY ACCOUNTS

Edit Delete Reset Reindex

'@it,ppke,hu f} SYNCing

y

Microsoft Outlook

Eszkozok / Beallitasok / Levelezés beallitasai munkalapfiilet kivalasztva,

majd az e- mai fiokok gombra kattintva, bejel6ljik az els0 valasztasi lehetoséget. A

Fiokbeallitasok E_;-f_-

E-mail fidkok
Lehetdséqge van a Fidkok mddositasara vagy térlésére, A kijeldlt Fidk bealitsait magvaltoztathatia.

E-mai |Adatféjlok || RaS-hircsatarnak i! SharePaint listak || Internetes naptarak | Kézzétett naptarak | Cimjegyzékek |

( EQ'U] )'5@’ Javités. .. @‘Médosftés... @ Beélitas alapertelmezettként )( Eltévolitdis & &

@f e-mail fik felvetele &=

E-mail szolgaltatas kivalasztasa

(&) Microsoft Exchange, POP3, IMAP vagy HTTP

Kapcsolddas egy, az internetszolgaltatdnal vagy a szervezet Microsoft
Exchange-kiszolgélaian 1évd e-mail Fidkhoz,

(C Egyéb
Kapcsolddas az egyik alabbi tipusd kiszolgalahoz;

Dutlook mobiiszolgaltatas {zzoveges izenstel kildése)

kovetkez6 ablakon valasszuk a Kiszolgaldbeallitasok kézi megadasat, majd az
internetes e-mail szolgaltatast. A kovetkezd abra megmutatja a kiszolgalé beallitast.
Azért valasztottuk korabban a kézi bedllitast, mert az Outlook alapértelmezetten POP3
fioktipust probal hasznalni, nekiink pedig IMAP tipusra van sziikségiink. A Tovabbi

beallitasok alatt beallitjuk a kdvetkez6 paramétereket:
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Ui e-mail fidk felvétele X

Internetalapi levelezés beallitasai
Az e-mail fidk mikadéséhez az teszes alabbi bedllitast meg kell adnia.

Felhasznalai adatok Fidk beillitasainak tesztelése

MEy: | | & kert adatok megadasa utan célszerd a fidkiok az
- : — alabbi gombra kattinkya tesztelni. (Ehhez haldzati

E-mail cim: | .gabor@it ppke.hu | kapcsolat szliksége

Kiszolgaloadatok

i : - | Fidk bedlitasainak tesztelése. . |
Fiak tipusa: IMap | : el
Bejtvd dzenetek kiszolgaldja: |mail.ppke. hu | 2

Bejelentkezési adatok

Felhasznaldnesy: | .gabor@it, ppke.hu |

Jelsza: |******l |

Jelszd tarolasa

[ Bigtonsagos jelszd-hitelesités {SFA) megkivelelése a
bejelentkezéshez

| Tovabbi bealitasok... |

__,_/

‘/[ YT T | —

‘Internet alap levelezés beallitasai | [Tnternet alapti levelezés bealtitasai &
Altalanos |Mappék || Kimend levelek kiszalgéldia || Kapesolat || spaciaiis | | Altalsnos | Mappék| Kimend levelek kiszolgaldja IKapcsnIat || Specialis |
Levelezési fidk [¥] & kimend levelek kiszolgdldja (SMTR) hitelesitést igérvel
irja be, hogy milyen néven szeretne hivatkozni erre a fidkra, Példaul: (O & b levelek kiszolgaldidval azonos bealitisok hasznalata
Hunka” wagy JMicrosoft levelezési kiszolgld” (@ Bejelentkezss a kivetkezs adatokkal
gabor@t. ppke.fu | Felhasznalanéy: | .gabor@it. ppke. hu |
Egvéb adatok Jelszé: |******| |
Szervezet: | | [#] 2elszts tarolasa
Walaszim! | | [ Biztonsagos jelszd-hitelesités (SPA) megkivetelése
Vegleges torles bealitasai
[CIElemek térlése mappavaltiskor online lapotban
Ha a felhasznald masik mappara valt, az eredeti mappaban térlésre
kijeldlt elemek véglegesen térladnek a kiszolgalon. Kapcsalat nélkil
munka esetén mappavalaskor az elemek nem tarlddnek véglegesen,
[ ok [ méase | [ ok [ megse |

Bedllitasok utan teszteljik le a kapcsolatot, majd visszatérve az Outlook fGoldalra a
levelek alatt megtaldljuk az Ujonnan létrehozott postafidkunkat e-mail cimiinkkel

elnevezve. A fenti bedllitdsok utan leveleink még fenn tarolddnak a szerveren.
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i) Beérkezett tizenetek a kovetkezdbe

Es

Mozilla Thunderbird

—

Altalénos | Mappak | Kimend levelek kiszolgaldja | Kapesolat | Specidlis : = = T o .
Kiszolgld portszémai SRR
Bejos levelek kiszalgdldia (Map); [ 143 i &%) Keresés cimjeqyzékben - | (@) =
A kivetkezd Hpusd titkositott kapcsolat hasznélata: 1
Kimend levelek kiszolgaldja (SMTP): | 587 Le‘uelak 4
A kivetkezd bipusd titkositott kapcsolat hasznalata: | Mincs E‘ L I T I'llﬂppék 2
Kiszolgald iddkorlakja =
Rovid 7 Hosszl 1 perc Q Minden EvE"'l"-é'[ b
Mappak. ¥ -
T e e H E@ Személyes mappak
A gyikermappa elérési dtja: :
= @ .gabor@it.ppke.hu
(7] Beérkezett iizenetek (2]
(g Levélszemét
B L@ Keresési mappak
Lok J[ megse |

Meniibdl valasszuk az Eszkozok / Postafiokok beallitasai-t. EIGsz6r megadjuk

a postafidkhoz a hozzaférést, majd a kiszolgalé paramétereink beallitasa kdvetkezik.

Kiszalg.

£EE]
Masalatok és mappak
Cimzés &5 szerkesztés
Levélszemat

Tértivevénvek
Biztonsag
=l Helyi mappak,
Levélszemét
Lemezterilet
Levélkildd kiszolgald (SMTP)

Szinkronizélas és tarhely

Ny

_asbor@itppkehu | szabadon valaszthato

- Alapértelmezett személyazonossag

Minden postaficknal be lshet dlitani kilinbozd személvi adatokat, ezeket a cimzett latia a level
olvasasakar

T

E-rnail cirn: . gabor@it.ppke.hu

Malaszcim: |

Szervezet:

Alaivas szivege: [ ] HTML haszndlata (pl. hsfélkovér<ibs)

[ aléivas Eajlbal (sziveq, HTML vagy kép):
[ & wcard csatolisa a levelekhez Neviegy szerkesztése.,.
[se] |

Taltdzas, .,

Levélkildd Kiszalgsld (SMTR): |zsombory.gabor@it.ppke.hu - mail.ppke.hu {Alapértelmezett)

[ Postafidk-miiveletek

)

[ Személyazonossagok kezelése.., ]

i ok ] [ Mégse. ]

2011 PPKE-IT

39



VMware Zimbra felhasznaléi segédlet

Postafiok beallitasai

= : gabor@it.ppke. hu ‘
e e Ll
/‘ Mésolatok és mappak. Kiszolgdldtipus:  IMAP [euelead :
/ Cimzés és szerkesztés Kiszolg4la: z_m:amppke.hu  MNRort @-- lapéttelmezett: 143
Levélszemet — ;

- .gabor@it ppk]
Szinkronizalas és tarhely AU 021 UL PR

Tértivevények Biztonsagi besllitasok,
Biztonsag Kapcsolat biztonsaga: iS'I:P_‘RT_TL_S f:} f——
EH I i ;k e if:....
elylinsipek Hitelesités| médszer: | Normal jelszo [v] «—
Levélszemét — :
Lemezterilet

Kiszolgald beallitasai

Levelkildd kiszolgald (SMTP) 1lj iizenetek ellendrzése inditdskor

1 tizemetek elendrzése 10 percenként

Uzenet tarlésekar:

(5) Athehyezés ebbe a mappaba:

) Meqjeltlés taraltként

) Térlés azonnal
[ & Beétkezett (zenstek mappa kitiszhitasa klépéskor
[ & Térdl elemek mappa drikése kilépéskar

Helyi kirtwbar
| Ci{Dacuments and Settings|PPKE-ITK) Application DataiThurderbirdiProfiles\Shuyatss.c| | Taldzs...

[ Postafigk-mivelatek hd ]

[ {04 ] [ Mégse ]

A levélkiildé kiszolgaldt egy masik munkalapon kel bedllitani. Uj postafiok létrehozésa

esetén valasszuk a Hozzaadas gombot, meglévl esetén pedig a Szerkesztés-t.

Postafiok beallitasai

= .gabor@it.ppke. hu
Kiszolgala bealitasai

Mésolatak és mappak Bar egynél bbb lewalkildd kiszalgdld (SMTP) is megadhatd, ez csak gyakarlatt Felhasznaléknak javasalt.
Tibb SMTP-kiszalgéla beallitasa hibdkat okozhat az zenetek kildésekor,

Cimzes &5 szerkesztés

Levélszemét .gabori@it, ppke.hu - mail. ppke.bu {Alapertelmezett) Hozzdadés...
Szinkronizélas és tarhely

: 1
Tertivevenyek g

Bizkonsag

Eltavolitas

=l Helyi mappak.

Levélszemat

1
Lemezteriilet (i e ey po f[ i
Levalkilds kiszolgals (3MTR) Leitas:  <nincs megadvy SMTP-kiszolgdle X]
Kiszolgald neve:  mail.ppke.hu
/ Pork: S&7 Beallitasok
Felhasznaldi neyv; .gabol Leirds: | | |
Hitelesitési madszer: Mormal jelszd =
Kapesolat biztonsaga: STARTTLS Kiszalgala: I'Pa”'ppke'hu |
| 25

Port;

( Biztonsag és hitelasités Y
’ I
Mormdljelszs ]

Hitelesitési madszer: !
Felhasznaldi néw: | .gabori@it, ppke |

Kapcsolat biztonsaga:

[ oK ] [ Mégse ]

[ Postafidk-miveletak. x

[ (8].8 ] [ Mégse ]
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